
メール誤送信や、事務所外での同僚との
会話など、日常生活に潜む「うっかり
やってしまいがちな情報漏えい」の危険性
をわかりやすく解説。社内外での行動に
社会人としての自覚を促します。

個人情報を正しく扱おう

ー日頃の行動をチェック！ー
身近に潜む情報漏えいリスク 情報機器の安全な取り扱い

情報社会では必須ともいえる情報セキュリティなど、社会人として必要な基礎知識を学び、若手が
培うべきビジネススキルの基礎力アップを図る実用的なeラーニング教材シリーズです。

ノートPCや社用スマホなど、機密情報が
詰まった情報機器を取り扱う際の注意点を
わかりやすく解説。PCや情報記憶媒体の
適切な取り扱い方法について学びます。

会社に甚大な被害を与えることもある「情報漏えい」の原因は、社員一人のちょっとした気の緩みに
よるものであることも。なぜ情報漏えいが起こるのか、どうすれば漏えいを防ぐことができるのかを
わかりやすく解説し、日頃からの情報セキュリティ対策の大切さを２つのテーマから学びます。

情報セキュリティ

新人・若手向け 基礎力アップ

個人情報保護法　

2022年４月施行 改正個人情報保護法対応

個人情報の漏えい・紛失は、企業としての社会的信頼度が大いに損なわれます。そのリスクを軽減
するためには、社員一人ひとりが個人情報を適切に取り扱うことが必要不可欠です。2022年改正
個人情報保護法をもとに「個人情報とは何か」「個人情報の適切な取り扱い方とは何か」を学びます。

実用eラーニングシリーズ
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企業におけるダイバーシティ からだと心のヘルスマネジメント

効果的な解決策を導くクリティカル・シンキング 人脈が広がるコミュニケーション術

全社で取り組む「お客様が喜ぶCS」 これで書ける！  ビジネス文書 

不良債権つかむ社員つかまぬ社員 心を読んでビジネスに勝つ 

掲載のコンテンツは、個人向けオンラン学習サービス「ASUBeTO STORE（アスビト ストア）」でも
学習いただけます。コンテンツパッケージ版ご購入前のお試し受講にもご利用ください。

オンライン学習サービス　「ASUBeTO STORE」

多様な人材を活用して企業の競争力を
高めるダイバーシティ（多様性）推進の
動きが進んでいます。
企業におけるダイバーシティ推進の
基本と、企業の競争力を強化する取り
組みを学びます。

どんなに優れた薬や健康グッズも、
生活の基本である「食」「眠」「動」の
充足なしには、何の効果ももたらし
ません。
この３つの要素をきちんと押さえた
健康管理の方法を学びます。

仕事の出来栄えは、各ステップでどれ
だけ正しく、深く、考えられたかに
よって決まります。
「考える力」を鍛え、自らの知識・経験
を生かすクリティカル・シンキング
の手法を学びます。

企業の利益はCS（顧客満足）に比例
するといわれています。
なぜCSが大切なのか、支持を受ける
CSとは何か、CSを獲得する対応スキ
ルなどを学び、その成功がもたらす
ものについて考えます。

ビジネス文書とはどういうものか？
何のために作るのか？ どんな種類が
あるのか？ 実際に書くときのポイン
トは何か？ 相手を説得し、動かす
ビジネス文書をマスターしましょう。

企業にとって最も大事なことは、売上
代金をきちんと回収することです。
会社に損害を与えないようにするには
どうするか、取引先をどうやって見極
めるか、など債権回収の基礎を学びます。

セールス、社内外におけるプレゼン
テーション、会議など、ビジネスの場
ではいかに相手を説得して優位に
導くかが競い合われています。
相手を見抜く、引き込む、操る技術を
学びます。

どんなに情報化が進んでも、人と人
とのつながりを大切にしなければ、
ビジネスは発展しません。
ホテルオークラ創業時から、多くの
人々と接してきた伝説のホテルマン
の「おもてなしの心」に学びます。

ASUBeTO STOREhttps://www.asubeto.jp/store/

■パフォーマンスサポートシステム「ASUBeTO」ご契約ユーザー向け無料配信コンテンツ

すぐに役立つ実用シリーズ 3コース（情報セキュリティ、個人情報保護）は、自社向けにカスタマイズが
できる「アレンジプラン」をご利用可能。元のコンテンツ内容をベースに、事例エピソードを自社事例に
差し替えたり、自社の相談・連絡窓口のページを追加したり、部分的にアレンジいただけます。
自社環境に合わせた内容として手軽に作成でき、ゼロから作る必要がないので低予算でコンテンツを制作
できます。
※お手持ちの研修資料等をラーニングコンテンツとして適切なレイアウトに変換する「イージープラン」や、オリジナル教材を制作
　する「フルオーダープラン」もご用意しております。お気軽にご相談ください。

＜実用eラーニングコースを自社向けにカスタマイズ！＞アレンジプラン


